Development Specialist

Ayudar a convertir la generosidad, historias y datos en comestibles para nuestros vecinos

iEres un comunicador orientado que ama los detalles a convertir la informacion en impacto social? ;Prospera en

la interseccion de la narracién de historias, los datos y la construccion de relaciones? Unase al equipo de White

Bear Area Food Shelf como Development Specialist y desempefie un papel clave en la obtencién de los

recursos que ayudan a nuestra comunidad obtener acceso a la alimentacion nutritiva.

En este puesto dinamico, impulsaras nuestro motor de recaudacion de fondos mediante:

Coordinar un programa de subsidio sélido—elaborando propuestas convincentes y asegurando
presentaciones e informes oportunos y de alta calidad.

Gestionando el analisis de datos de los donantes y del programa — mantener nuestros sistemas limpios,
precisos y procesables para que podamos tomar decisiones inteligentes basadas en datos.

Fortalecer las relaciones con los donantes a través de una gestion responsable, los acuses de recibo y
apoya a campaiias, apelaciones y eventos.

Este puesto es ideal para alguien que disfruta tanto del impacto global como de la excelencia entre bastidores:

un escritor sélido que se siente energizado por los plazos, que ama trabajar con datos y que se enorgullece de la

organizacion, la precision y la colaboracion.

Buscamos a alguien que:

Escriba de forma clara, persuasiva y con propdsito

Tenga experiencia con subsidio financiero y su desarrollo

Disfrute trabajar con bases de datos, informes y analisis

Tenga iniciativa, integridad y espiritu colaborativo

Tenga pasion por apoyar a vecinos que sufren inseguridades alimentarias

Acerca de White Bear Area Food Shelf: Desde 1977, White Bear Area Food Shelf ha sido un recurso
fundamental para las familias que sufren inseguridad alimentaria. Proporcionando alimentos y apoyo a més de

6.000 hogares cada mes, trabajamos para eliminar las barreras que tradicionalmente han limitado el acceso a

alimentos saludables para familias que viven con ingresos bajos o fijos. Nuestra visién es acabar con la

inseguridad alimentaria en nuestra comunidad.

Condiciones: Tiempo parcial, $24/hora, 24 horas a la semana, horario flexible. Informar al Development

Manager.

Beneficios: Tiempo libre remunerado, Simple IRA con aportacion del 3%, hasta $250 al afio para formacién

continua

Responsabilidades:

Subsidios -
o Trabajar en equipo junto al Development Manager, consultores, personal y voluntarios.



o Coordinar el proceso general de subsidios asegurando que las solicitudes e informes se
presenten a tiempo.

o Colaborar con el equipo de Development para disefiar enfoques, redactar y revisar las
presentaciones para presentar solicitudes e informes.

o Actualizar y mantener informacién clave y archivos adjuntos para apoyar aplicaciones sélidas.
Que incluyendo datos, historias, historial organizativo, narrativas, mensajes clave, estados
financieros, presupuestos y documentos fiscales.

o Colaborar con el personal, los consultores, y los voluntarios que puedan proporcionar los
materiales y apoyar el proceso de preparacidn y presentacion de los subsidios.

Recopilacion, mantenimiento y analisis de datos -

o Asegurarse de que los registros de los donantes estén actualizados y mantener una base de
datos limpia. Apoyar la introduccién de datos de las donaciones y registros de los donantes.
Supervisa el apoyo de los voluntarios en la entrada de datos.

o Revisar las estadisticas mensuales de los programas, las finanzas y los ingresos de la
organizacion, asegurando que se completen a tiempo y sean precisas.

Realizar andlisis mensuales y trimestrales de KPI de desarrollo.

Asegurarse de que tanto los CRM del programa como los de donantes estén preparados para
las necesidades de los bancos de alimentos, incluido los informes establecidos sobre los
subsidios y los donantes. Pdngase en contacto con los desarrolladores sobre cualquier
actualizacién o cambio necesario. Coordinar transiciones de bases de datos.

o Investigar y generar informes detallados para traducir datos a informacidn significativa para
apoyar a la planificaciéon, prospeccién, comunicacion, apelaciones, reconocimiento y
seguimiento de resultados.

Administracién de los donantes - Responder a las preguntas de los donantes, revisar las donaciones
semanales (en efectivo, cheques, en linea ) y determinar el reconocimiento y el seguimiento. Preparary
tramitar la correspondencia de reconocimiento de donacion.

Campanas, apelaciones, eventos — Apoyar la implementacién de campaias, apelaciones y eventos, a
Como sea necesario.

Calificaciones:

1-2 aflos de experiencia en servicio comunitario, coordinacion de voluntarios o trabajo sin fines de lucro.
Fuertes habilidades de comunicacién verbal y escritura

Capacidad para construir confianza y mantener relaciones con grupos diversos (vecinos, agencias
asociaciones, voluntarios, financiadores)

Comprensién béasica de computacion (correo electrénico, procesamiento de textos, hojas de calculo,
entrada de datos en sistemas de seguimiento de clientes)

Habilidades organizacionales: Capaz de manejar multiples tareas, eventos o socios

Habilidades para resolver problemas y resolucién de conflictos

Bilingle en Inglés y Espafiol preferido

Calificaciones para todo el personal:

Un compromiso fuerte con la misién del White Bear Area Food Shelf en el propésito para proveer
experiencias saludables y opciones para todos los vecinos con dificultades con la inseguridad
alimentaria.



e Individuo dinamico que prospera en ambientes de alta energia que requieren de flexibilidad y poder
solucionar problemas con rapidez.

e Ser una persona de alta integridad que pueda comunicar y recibir ideas, preguntas y desafios en un
ambiente laboral altamente basado en el trabajo en equipo.

e Disfruten trabajar con variedades de personas para servir a una comunidad diversa.

e Tener una ética fuerte de trabajo, que tomen la iniciativa y contar con autodireccién.

Si estas listo para combinar tus habilidades de escritura, datos y desarrollo para marcar una diferencia
tangible cada dia, nos encantaria conocerte. Envia un curriculum y una carta de presentacion a
amy@whitebearfoodshelf.org.
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